F. REGISTRO DE ENTRADA
Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

RECEPCION DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS POR EL PORTAL ORVE.

Cada cierto tiempo debemos ir accediendo al Portal de ORVE para comprobar las notificaciones que han
llegado a la bandeja de entrada y que hemos de gestionar. Para acceder a la sede electronica podemos
hacerlo:

1. Escribiendo el Google: Portal Entidades Locales.

2. Pinchar en el enlace: https://ssweb.seap.minhap.es/portalEELL/

PORTAL DE
LOCALES constituczén

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

INICIO

Notific@ DESTACADO

SEDE ELECTRONICA

ACCEDA Acceder

» Funcionarios de administracion local
con habilitacién de caracter nacional

No dispone de certificado?
» Registro de Entidades Locales

Notific@ - La Secretaria General de la Administracion Digital, tiene Remisién de Informes de Area de Solicitar alta en el portal
operativo el servicio compartido de gestién de notificaciones -Notific@- Extranjeria si ain no tiene cuenta
y disponible para ser usado por todas las Administraciones Publicas. FONDOS ESTATALES
ELECCIONES LOCALES 2015
» Planes provinciales e insulares de
cooperacién
22007115 Seguimiento de Concejales

Encuesta de Infraestructura y

Convenios marcos entre la AGE y
las administraciones autonémicas
de Castilla y Ledn, Valencia, Galicia
y La Rioja

Plataforma electrénica de adhesiones del MINHAP para que las EELL
interesadas puedan adherirse al los convenios marcos de
colaboracion entre la Administracion General del Estado y las
Administraciones autonémicas de Castilla y Ledn, Valencia, Galicia y
La Rioja con el objeto de implantar una red de Oficinas Integradas de
atencién al ciudadano y ofrecer, entre ofros, la conexién del servicio
de registro de documentos y solicitudes (SER-ORVE).

Equipamientos Locales (EIEL) Fllne Oe acaldes oz e Pinchamos: Este enlace

» Fondo Estatal de Inversién Local

Consulta de alcaldes

» Fondo Estatal para el Empleo y la

Sostenibilidad Local APLICACIONES
) Catastrofes naturales 2010 Gestion de Documentacion de EELL parasu
remision ala AGE
FONDOS EUROPEOS T
» Fondo Europeo de Desarrollo ORVE - OFICINA DE REGISTRO VIRTUAL

Regional (FEDER)
ORVE - Otras Instituciones
» Fondo Social Europeo (FSE)

ISPA.

) Programa operativo de crecimiento

8 MPHAP sutentcacion

Portal de autenticacion
Plataforma de autenticacién dnica para las aplicaciones del MHAP

Cualquier consulfa o incidencia
relacionada con esta aplicacion se
atendera exclusivamente a través del

s servicios.
el ciudadano pueda

servicios.

Requisitos técnicos
Cenficado

IMPORTANTE!! Entramos con el Certificado Digital de Empleado Publico; no de Representacion

4. Una vez que hemos entrado en el Portal de Entidades Locales con nuestro Certifiado Digital, hemos
de volver a pinchar el enlace de ORVE — OFICINA DE REGISTRO VIRTUAL, del Menu de Aplicaciones.
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F. REGISTRO DE ENTRADA
Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

Y ya accedemos a la Plataforma de Entrada de Diputacién:

e [ hitp//2cveb cesp minhap.es/arve/bandes - @c| Buar A
d 186 ORVE EELL - Pendlentes de
MARIA DEL MAR GARRIDO CAMPOS / Oficing Registro Palacio Provine
ORVE EELL .
[ DTG mTomAL | EChmasmemoo Oficina Registro Palacio Provincial
o T RO R
Registros Libm de Registro Directorio Comiin Mioficina Etquetasdeoicina  Ayuda =

Las NOras MOSHradas Se eXpresan en Nora peninsuiar

-

Pendientes de confirmar

& Nuevo > [ Antiguos Entidad erigen [™] | Buscar
—_—
& Pendientes de envio Origen % Interesado ¢ Nom. Registro ¢ Fecha £ Etiquetas de oficina
far i . o
e Regiit Autar de 1 Dieccin Frovical oo SEPE e e -
Pendientes de 3= REGISTRO ELECTRONICO O JCLEFONICADEESPARA 19017016062 08:59:40 Z
confirmar =
Regrso Generaldel Ayunamieni Oe Marens de i . 7
Rechazados o
Confimados -
wostrando [EEJEA| cel 1 al 3 de 3 resultados
Reenviados
Rectificados
+ Enviados

Esperando confirmacion 2
Rechazados
Confimados
Reenviados
Rectificados

Anulados

Los que se encuentren en la Bandeja de Pendientes de Confirmar, seran los que aun estdn pendientes de
recepcion. Pinchando en la linea del registro, accedemos al mismo.

Lo primero es comprobar que vaya dirigido a Diputacidn; si en el asiento de registro no lo establece,
debemos cerciorarnos que en los documentos adjuntos el destinatario sea Diputacién.

Una vez comprobado que el destino es correcto, Aceptamos el Registro.

16227318 ~ @ ¢ || Buscar.,
frabajo | [ ORVE EELL- TRASLADOAC... X || .

EQUIPARACION PENSION VIUDEDAD PAREJAS DE HECHO

N@ registro de entrada: 2312

Hora del regisiro: 27-05-2019 15:03:29

Documentacién adjunta digitalizada

«lvI B B

Volver Aceptar Rechazar Reenviar

(2]
Esperando confirmaciémn

Fecha de presentacion: 27-05-2019 15:03:29
Fecha de recepcion: 27-05-2019 15:04:41 Esperando confirmacion
Enviado desde:

Registro General del Ayuntamiento de
M del Alcor

Registro Palacio Provincial

Interesado

Entidad: Ayuntamiento de Mairena del Alcor
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F. REGISTRO DE ENTRADA
Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

2.- Una vez aceptado nos desaparecera del Menu Pendientes de Confirmar =» Confirmados =» Pinchar el

Registro efectuado.

Confirmados

[ Nuevo ¥ [ Antiguos

& Pendientes de envio

= Recibidos
Pendientes de confiry
Rechazados
Confirmados
Reenviados

Rectificados

+ Enviados
Esperando confirmacion
Rechazados
Confirmados
Reenviados
Rectificados

Anulados

[ Pendientes N° registro

Mis plantillas

Pinchamos Menu Confirmados

Origen Interesado E—
Registro Auxiliar de la

Direccion Provincial del

SEPE de Almeria

Registro General del

Ayuntamiento de Mairena

del Alcor

REGISTRO MARIA MONTSERRAT
ELECTRONICO MESA MORILLAS
REGISTRO BUILDINGCENTER
ELECTRONICO SAU

REGISTRO JAN HEIDA

ELECTRONICO

Registro General del
Ayuntamiento de Motril

Reg. Gral. de la
Subdel.Gob. en Granada

Registro Auxiliar de la
Direccion Provincial del
SEPE de Almeria

REGISTRO
ELECTRONICO

Registro General de la
Agencia Estatal de
Administracién Tributaria
(AEAT)

ELISABEHT CHICA
DIAZ

PABLO SAEZ DE
TEJADA HITOS

DIDIER ROGER A DE
MEURERS

THOMAS COOK
AIRLINES SCANDI...

Entidad origen ﬂ
Num. Registro % Num. Registro Inicio
REGAGE 19e00002382059 ©000005070s1900038181
REGAGE19e00002385687 2312
REGAGE19e00002362428 19016929541
REGAGE19e00002354299 19016916629
REGAGE19e00002345712 19016903246
REGAGE19e00002344575 ~ REGAGE19e00002335723
REGAGE19e00002321641 000006376e1901547330
REGAGE19e00002321479 00000507051900037274
REGAGE 19e00002344061 19016777831
REGAGE19e00002329697 RGE500043942018

Buscar .

a

Fecha < Etiquetas de oficina

09:22:09

27/05/2019

24/05/2019
24/05/2019
24/05/2019
24/05/2019
23/05/2019

23/05/2019

22/05/2019

21/05/2019

Mostrando "];L] del 1 al 10 de 37 resuftados Pagina1/4~ n 2 3 4| Siguiente> || Utima=>

3.- Guardaremos los Documentos correspondientes para Registrarlos en el Registro de Diputacidn: Los

documentos que remiten mas Justificante de Envid. (No hace falta el Justificante confirmacién).

Informacion complementaria

Ref. externa:
N° expediente:

Resumen:
DE HECHO

TRASLADO ACUERDO PLENO DE 03/05/19, PUNTO 7°:

Tipo transporte entrada:
Ne° transporte entrada:
Nombre de usuario’
Documentacion fisica
Unidad de origen:

Observaciones apunte:

Anexos

Nombre

TRASLADQO P-7 DIP ALM.

000014687_19_0000005...

justificante_confirmacion....

ESPERANZAMANZANOMONINO
Documentacion adjunta digitalizada
L01410589 - Ayuntamiento de Mairena del Alcor

Tamafio Validez Tipo Firma
117.86 Documento
KB adjunto VRS
650KB  Original Documento
. adjunto
- Documento
86.11 KB  Original adjunto firma.csig

€D Descargar todos los adjuntos en un archivo comprimido

Observaciones

JUSTIFICANTE DEL ENVIO
000014687_19_00000052

PROPOSICION SOBRE EQUIPARACION PENSION VIUDEDAD PAREJAS

Operaciones

CSV

Se deben ir descargando de 1 en 1. Se descargaran todos los documentos desde la opcién CSV (si existiera

dicha opcidn) excepto el Justificante de confirmacion.

Diputacién Provincial de Almeria.
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F. REGISTRO DE ENTRADA
Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

Para registrar Registro de Entrada de documentos recepcionados por el ORVE:

Datos de la Entidad

Entidad:

Datos del Asiento
Afio-Mum.-Fec. Asiento:

=5in seleccion= %

Tipo Origen:

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Oficina * : ALMERIA PALACIO PROVINCIAL Usuario: mgarrica

Entidad Registral: [ =Sin seleccién=

[ 1H

~ Fecha Origen:

Fecha Valor * : 09/05/2018 H Causa:
Datos del Documento
Mum. doc. adjuntos esperados * - I:l
Fecha Documento: I:I 3 Clase: | =Sin seleccion= Vl Medo Recepcion: |<Sin seleccion= W
fr ) .
Asunto/Materia: |<Sin seleccion= et Referencia Expediente: ar / Mimera Exp.:
N® Transporte: | | Soporte:
Resumen:

[250]
Causa Medificacion Resumen:

Interesado/Remitente

DI representante: l:l Representante: | |

Pais * - | ESPANA w Provincia: | =5in seleccion= v| Municipio:
Buscar

Destino

Tipo destino*- [Enbidad v|  Enfidad Externa: [T
Registrar Ultimo Limpiar

Diputacion Provincial de Almeria.
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F. REGISTRO DE ENTRADA
Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

ATOS DEL ASIENTO:

Tipo Origen: Entrada Art. 38.4 N2 Origen: NUmero Registro Inicio
Entidad Regitral: Fecha Origen: Fecha de registro Inicio
Fecha Valor: Fecha de registro Inicio Causa: Art 38.4- Admon.

DATOS DEL DOCUMENTO:

N2 doc adjuntos esperados: los que sean

Fecha del documento: Fecha de documentos Clase: Solicitud/Comunicacion/Notificacién Modo Recepcion: ORVE

Asunto/Materia: De lo que sea Referencia Expediente: -

N2 transporte: - Soporte: Electronico

Resumen:
INTERESADO / REMITENTE:

Tipo: Persona juridica CIF: B Remitente:

DNI Representante: Representante:

Pais: ESPANA Provincia: Provincia Municipio: Municipio
DESTINO:

Tipo Destino: Interno Destino: Servicio/Seccion/Negociado al que se dirija.
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F. REGISTRO DE ENTRADA

Instrucciones para Recepcion de Entradas con Destino Diputacion..

Para adjuntar documentos, debemos pinchar Pestaia Documentos Adjuntos:

Mantenimientos ~ Gestion de Registro  Informes
Muevo Registro Entrada > Registro Entrada

Registro Entrada = Otros Fir

Guardar
Documentos

Documentos Adjuntos

t Dot tos Adjuntos | Datos Adicionales

Consulta

Descripcion |t Nombre [t Tipo documento [t Compulsado [t
® COPIACSY EDICTO Documento interno Cotejo
O copPiacsy 0.1 Documento interno Cotejo
causadelaejd Pinchamos: Aiiadir
Causa,
Afadir Eliminar Compulsar Cotejar Validar compulsa

Usuario: MARIA DEL MAR GARRIDO CAMPOS

Y nos aparece el siguiente Cuadro de didlogo:

Nueve documento

Aceptar Cancelar Aceptar y Compulsar Aceptar y Cotejar

Documento Adjunto

Membre * :

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA - ALMERIA PALACIO PROVINCIAL

Descripcion *

[250]
Informacion del archivo

Documento * - Archivo actual: [Sin archivo seleccionado]

Nuevo archivo: Examinar...

4 850

Anulado [t Causa Anulacion [t
Mo

Mo
[182082]

Viemes, 27 de Abril de 2018

NOMBRE: Tipo de documento;
OFICIO/SOLICITUD/COMUNICACION...

DESCRIPCION: COPIA / COPIA CSV/ ORIGINAL

Copia / Copia CSV = Se coteja

Original = Se compulsa.
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